Meeting

Guia — Meeting no PowerCube

Apresentar o recurso Meeting do PowerCube, permitindo que os usuérios criem, agendem e

participem de videoconferéncias diretamente pelo webmail, além de conhecerem as principais
ferramentas disponiveis durante uma reuniao.

Escopo e Publico

Aplica-se a:

e Usudrios do PowerCube.
e Criacado e participacao em videoconferéncias.

Nao cobre:

e Configuracdo de cameras e microfones do sistema operacional.
e Solucdo de problemas relacionados a conexdao com a internet.

Publico-alvo:

e Clientes GK2.
e Usudrios do PowerCube.

Pré-requisitos



e Possuir acesso ao PowerCube.
e Navegador atualizado.
e Permissao para utilizacao da camera e do microfone (opcional).

Materiais/Recursos

e Computador ou dispositivo mével.
e Navegador compativel.
e Conexao com a internet.

O que € o0 Meeting?

O Meeting ¢é a plataforma de videoconferéncia integrada ao PowerCube.

Com ela é possivel realizar reunides online diretamente pelo webmail, sem a necessidade de
instalar programas adicionais no computador.

Entre os principais recursos estao:

Videoconferéncias em alta qualidade;
Compartilhamento de tela;

Chat durante a reuniao;
Compartilhamento de links e QR Code;
Agendamento integrado a Agenda;

Até 100 participantes por reuniao;

Sem limite de tempo para as chamadas.

Acessando o Meeting

No menu lateral direito, cligue em: Meeting

Serd exibido o painel principal da plataforma.



Meeting

Reuniao agora
Criar e entrar ja

Agendar Criar link

go ou link da sala Entrar

Conhecendo as opcoes
disponiveis

Reuniao Agora

Cria uma sala imediatamente para iniciar uma videoconferéncia.

Ideal para reunides rapidas ou chamadas instantaneas.

Agendar

Permite criar uma reuniao futura.


https://oraculo.gk2.cloud/uploads/images/gallery/2026-08/bTuimage.png

Ao selecionar esta opcao, vocé sera direcionado para a Agenda do PowerCube, onde podera:

definir data;

horério;

participantes;

descricao;

e gerar automaticamente o link da reuniao.

Durante o agendamento, basta clicar em Gerar Link para criar a sala da videoconferéncia.



Novo evento

Adicionar titulo do evento

30/07/2026

Agenda Pessoal

Adicionar convidado (e-mail)

Adicionar local

Link da videochamada

Adiclonar descrigao
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Criar Link

Caso deseje apenas gerar uma sala sem criar um evento na agenda, utilize a opcao Criar Link.
Apds gerar a sala sera possivel:

e copiar o link da reuniao;
e compartilhar diretamente;

Sl ks Agendar Criar link

https://meet.gk2.cloud/ouverne.. https://meet.gk2.cloud/ouverne..

Lk Entrar (KM Entrar
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Aponte a camera do celular

(] Copiar link

Entrar em uma reuniao

Caso ja possua um convite, basta inserir o cédigo ou o link da reuniao no campo correspondente e
clicar em: Entrar

Cadigo ou link da sala Entrar

Recursos disponiveis durante a
reuniao

Apds iniciar uma videoconferéncia, diversas ferramentas estardao disponiveis na barra inferior da
tela.
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Microfone

Permite ativar ou desativar o dudio.

camera

Liga ou desliga a camera durante a reunido.

Compatrtilhar tela

Permite compartilhar:

e toda a tela;
e uma janela especifica;
e OU apenas uma guia do navegador.
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Ideal para apresentacoes, treinamentos e demonstragoes.

Escolha o que compartilhar com meet.gk2.cloud

O site tera acesso ao contetdo da sua tela

Guia do Chrome Janela Tela inteira

Cancelar Compartilhar Tela

Google Chrome guer compartilhar sua tela. Escolha o que vocé quer compartilhar.

Dell Inc. 24" Dell Inc. 24"

Chat

Durante a reuniao é possivel trocar mensagens com todos os participantes sem interromper a
videoconferéncia.

Bem vindo a todos!



https://oraculo.gk2.cloud/uploads/images/gallery/2026-08/PtZimage.png
https://oraculo.gk2.cloud/uploads/images/gallery/2026-08/tbgimage.png

Participantes

Visualize todos os participantes presentes na reuniao.

Também é possivel convidar novas pessoas durante a chamada.

Participantes da reuniao (1)

+ o
2" Convidar alguém

Buscar participantes

Conta (vocé)

Reacoes
Utilize reacOes rapidas para interagir durante a reuniao, como:

e [T] Curtir

e [T] Palmas
e [[]Feliz

e [T]Surpreso
e [[]Triste

e ® Coracao

As reacdes aparecem para todos os participantes sem interromper a apresentacao.
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Layout da reuniao

O Meeting permite alterar a forma como os participantes sao exibidos durante a videoconferéncia,
facilitando a visualizacao conforme a necessidade da reuniao.

Malis opcoes
No menu Mais opgoes vocé encontrara recursos adicionais, como:
e gravacao da reuniao;
e configuracdes de audio;
e gerenciamento de dispositivos;
e opcOes de seguranca;

e qualidade da chamada;
e entre outras configuracdes avancadas.

Encerrar reuniao

Ao finalizar a conferéncia, clique no botao vermelho Encerrar chamada.

Utilizando no celular
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O Meeting também pode ser utilizado em dispositivos méveis.

O aplicativo Jitsi Meet estd disponivel gratuitamente para:

e Android
e iOS

Basta instalar o aplicativo e acessar a reuniao utilizando o mesmo link ou QR Code gerado pelo
PowerCube.

Jitsi Meet %
é Redes sociais 'L

%k Fr v 191 (2 8x8,Inc. fe Redes sociais

Online conferences with Online conferences with
HD video HD video

Quick access to advanced
features

44 (1] Dica: Compartilhe o QR Code da reuniao com seus participantes para facilitar
0 acesso pelo celular, sem necessidade de copiar ou digitar o link manualmente.

Critéerios de Aceitacao

e O usuario acessou 0 modulo Meeting.
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Uma sala de reuniao foi criada ou acessada com sucesso.

O link da reuniao foi gerado corretamente.

O usudrio conseguiu compartilhar o convite utilizando o link ou QR Code.

Os participantes conseguiram ingressar na reuniao.

Os recursos bésicos (audio, video e compartilhamento de tela) estao funcionando
corretamente.

Riscos e Mitigacoes

Risco Probabilidade Impacto Mitigacao
Camera ou microfone Média Alto Permitir o acesso aos
bloqueados pelo navegador dispositivos quando

solicitado.

Problemas de conexao com Média Alto Utilizar uma conexao
a internet estavel durante a reuniao.
Compartilhar o link com Baixa Médio Compartilhar o convite
pessoas nao autorizadas apenas com os

participantes da reuniao.

Navegador desatualizado Baixa Médio Utilizar versdes atualizadas
dos principais navegadores.

Controle de Mudancas

Versao Data Descricao

1.0 Agosto/2026 Criacao do guia do Meeting do
PowerCube.

Notas Adicionals

e O Meeting é integrado ao PowerCube e nao requer instalacdao no computador.



As reunides suportam até 15 participantes simultaneos, podendo ser ajustadas
com base na necessidade.

Nao ha limite de tempo para a duracao das chamadas.

O compartilhamento de tela pode ser realizado com a tela inteira, uma janela especifica
Oou apenas uma guia do navegador.

Para dispositivos méveis, recomenda-se a utilizacao do aplicativo Jitsi Meet, disponivel
para Android e iOS.
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