Criar pasta Webmalll

Criacao de pastas dentro do Webmaill

1 - Acesso as Configuracoes:

Acessar configuracoes, pastas e clicar no botéo criar.

e Para criar pastas dentro do Webmail, comece por acessar as configuracdes.
e Va até a secdo de pastas e clique no botdo "Criar".

Configuragdes

== Preferéncias Q, Pesquisar

lar ema
e B Pastas &a Caixa de entrada

B5 Identidades & Rascunhos
@ Respostas 4 Enviados
® spam
T Lixeira
@ Archive

Bl Junk

2 - Criacao de Pasta:

e Ao selecionar a opcao "Criar", sera possivel escolher o nome da pasta e determinar se ela
serd associada a alguma pasta ja existente.
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3 - ApoOs a Criacéao:

e Apds a criacdo da pasta, vocé terd a opcao de decidir se deseja visualiza-la ou ndo.
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Este guia simplificado foi elaborado para facilitar a criacao de pastas no Webmail. Em caso
de duvidas ou necessidade de suporte, entre em contato conosco para obter assisténcia
personalizada.
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