Configuracao resposta
Automatica GMAIL

Introducéo.

Nesse guia vamos aprender a como adicionar resposta automatica dentro do GMAIL!

1 - Acesse o Gmail

Abra o Gmail no seu navegador e faca login na sua conta.

2 - Acesse as Configuracdes

No canto superior direito, cligue no icone de engrenagem (%) e depois selecione "Mostrar todas as

configuracodes".

3 - Va para a aba "Geral"

Na aba "Geral", role para baixo até encontrar a secao "Resposta automatica de férias".
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4 - Ativar a Resposta Automatica

Marque a opcao "Resposta automatica de férias ativada".

. Configure o primeiro dia (data de inicio)
Se necessario, marque a opcao "Ultimo dia" para definir quando a resposta
automatica deve parar.
No campo "Assunto", digite o assunto do e-mail de resposta automatica.
No campo "Mensagem", escreva a mensagem que sera enviada automaticamente
guando vocé receber um e-mail.
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Prezados,

Estarei de ferias do periodo 19/08/2024 a 27/08/2024
Para assuntos de Suporte entrar em contato com suporte2@gk2.com.br
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Enviar uma resposta somente para as pessoas em Gk2 Cloud

Salvar alteragoes  Cancelar

5 - Definir Opg¢Oes Avancadas (Opcional)
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o Se desejar, vocé pode marcar a opcdo para enviar a resposta apenas para pessoas
da sua lista de contatos.

6 - Salvar as Alteracoes
o Role até o final da pagina e cligue em "Salvar alteracoes".
Sua resposta automatica de férias estara ativada durante o periodo especificado. Qualquer pessoa

gue enviar um e-mail para vocé durante esse periodo receberd a mensagem configurada.
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