Como utilizar Webmalll

Como configurar e utilizar Webmaill
Roundcube

1 - Configuracgdes Iniciais:

e Ao acessar o Webmail pela primeira vez, vocé sera direcionado para uma tela de
configuracdes iniciais.

Nessa drea, vocé pode realizar configuracdes essenciais, como criar encaminhamentos
automaticos, definir filtros, alterar senha e fornecer informacdes de contato. Lembre-se de
que é possivel retornar a essa tela a qualquer momento.

Redefinir senha e-mail

e Escolha a plataforma de e-mail desejada (atualmente, apenas Roundcube) e marque a

caixa de opcao.
e Selecione "Acessar" para prosseguir.
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Acessar caixa de e-mail Configure seu e-mail em outras plataformas
Selecione a plataforma que deseja configurar sua conta de e-mail:

Apple® (iPhone®, iPad®) v

ro U n d C U be Preencha com um e-mail que vocé possa receber as instrugdes de
configuragéo:

open source webmail software

E/ . . . Selecione quais itens abaixo vocé gostaria de transferir para a plataforma:
Abrir essa opgdo automaticamente no préximo acesso

B E-mail B calendario ® Contatos

CCHfIgUVEI automaticamente meu e-mail em uma outra platefarma

Gerencie suas caixa de e-mail

Autoresponders V Email Filters E\ Forwarders
Vocé esta saindo de férias? Utilize esta opcao Crie e gerencie filtros para suas contas de e- B  Envie automaticamente uma cépia do e-mail

para configurar respostas automaticasl mail. recebido para outra conta de e-mail.

Altere suas configuracoes de e-mail

Configure Calendar and |:| Password & Security O Contact Information
Contacts Client Update your webmail password. = Defina e-mails diferentes para receber
Configure lista de contatos e calendario. notificagdes ou reset de senhas.

Ol Account Preferences
&

Altere configuracdes padrdes do seu Webmail.

2 - Ao Abrir o Webmail, Encontrara os Seguintes Campos Principais:

Criar email: Realizar a criacao de um e-mail

. Ajustar as configuragcdes do e-mail
Webmail Home retornar a drea de configuracgao inicial
Sair: Fechar o webmail
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3 - Campo de Configuragdes:

e Neste espaco, vocé pode ajustar a interface, criar pastas personalizadas e adicionar uma
assinatura eletrénica.

Para saber como adicionar uma assinatura eletronica, cligue no botao abaixo:

Adicionar assinatura eletronica

Para saber como adicionar uma assinatura eletronica, cligue no botao abaixo:

Criar pastas personalizadas

Este guia simplificado foi elaborado para facilitar a utilizacao do webmail. Em caso de
duvidas ou necessidade de suporte, entre em contato conosco para obter assisténcia
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personalizada.
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