Adicionar assinatura Webmail

Nesse guia vamos aprender a como adicionar uma assinatura de e-
mail pelo webmail.

1 - Acessar a Conta de E-mail:

e Comece acessando sua conta de e-mail pelo Webmail utilizando o seguinte link:
webmail.dominio.com.br
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Endereco de email

l Insira seu enderego de email.

Senha

ﬁ Insira a senha do seu email.

Redefinir senha
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2 - ConfiguracOes da Assinatura:
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e Apds o login, cligue no campo esquerdo/meio e va para Configuracoes -> Identidades -
> Nome da sua assinatura.
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3 - Definindo a Assinatura;:

e Apds selecionar a sua assinatura, definir um Nome e adicionar a assinatura que preferir.

Pode escrever alguma frase, adicionar uma imagem ou criar uma assinatura em HTML
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4 - Configuragdes para Assinaturas em Imagem ou HTML:

e Caso tenha adicionado uma assinatura em imagem ou HTML, é necessario habilitar

algumas configuracdes adicionais.

4.1 - Alterar Configuragdes para Mensagens em HTML:

e Ir em Preferéncias -> Redigir mensagens -> Alterar Criar mensagens em HTML para

Sempre

Configuragdes

= Pre ] ) interface de usudrio
BB Pastas BA Exibigzo da Caixa de Correio
5 Identidades &a Exibigio de mensagens
@ Respostas A Redig
285 Contatos
[ Pastas de sistema
& Configuragdes do Servidor
& criptografia

K cardoav

il Calendario

4.2 - Ativas Exibicao em HTML.:

Opgoes Principais
COH’IPCIF em uma nova |ane\a

Criar mensagens em HTML sempre

Salvar rascunho automaticamente a cada 5 minuto(s)

Sempre pedir confirmacé&o de leitura
Sempre pedir confirmag&o de entrega

Colocar as respostas na mesma pasta da mensagem
original
Quando responder iniciar nova mensagem abaixo da original

Encaminhamento de mensagens Em linha (no corpo da mensagem)

e Ir em Preferéncias -> Exibicao de mensagens -> Habilitar Exibir em HTML
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5 -Visualizacéo da Assinatura:

e ApOds isso as assinaturas estarao visiveis ao criar uma nova mensagem.

Este guia foi desenvolvido para simplificar o processo de adicao de assinaturas no Webmail.
Caso precise de suporte adicional ou tenha duvidas, entre em contato conosco para
assisténcia personalizada.
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