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Introducéo

Este procedimento tem como objetivo instruir os usuarios quanto ao processo de criacao de uma
caixa de correio de e-mail | novo endereco de e-mail no painel cPanel

Pré-requisitos

Para execucao deste processo o usuario deve:
Possuir acesso ao painel de controle cPanel.

Instrucoes:
Passo 1

Acessando o painel de controle cPanel

Para saber como criar uma conta de email no cPanel, primeiro vocé precisa acessar o painel de
controle. Vocé pode fazer isso acessando:

e http://seudominio.com.br:2082 ou
e http://seudominio.com.br/cpanel/.

Passo 2

Localizando a secao Contas de Email

Ja dentro do painel de controle, vocé precisa localizar a secao Email e, entdo, clicar no icone
Contas de Email.

opcao contas de email no cpanel para saber como criar uma conta de email



Fonte: Print de tela do Painel de Controle cPanel

Passo 3

Criando conta de Email

Agora vocé ja pode criar a sua prépria conta de email. Tudo o que vocé precisa fazer é especificar
um nome de usuario que vocé quer usar com o seu dominio. Por exemplo, vocé pode fazer desse
jeito: seuemail@seudominio.com.br.

Vocé vai precisar também usar uma senha de acesso para sua nova conta de email.

Nés recomendamos gerar uma senha aleatéria! Porém caso queira utilizar uma senha
especifica se atente as letras Mailsculas, nimeros e simbolos.

configurando email na opcao contas de email no cpanel
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A partir daqui vocéFonte: Print de tela do Painel de Controle cPanel pode configurar a Cota da
Caixa de Correio (imagem acima). Ela delimita o espaco disponivel para usar na sua nova conta
de email.

e A Cota da Caixa de Correio dé a vocé duas opcoes. A primeira opcao, por padrao, oferece
1024MB de armazenamento. A segunda oferece armazenamento ilimitado.

e Se vocé configurar a Cota da Caixa de Correio para 1024MB, tome cuidado. Quando esse
limite for alcancado, nao sera mais possivel receber emails, pois a caixa estara cheia.

e Se vocé configurar a Cota da Caixa de Correio para ilimitado, ela nunca vai ficar cheia. Se
essa for a sua Unica conta de email criada, entdo nem se preocupe e apenas selecione
Ilimitado.

Passo 4

Finalizando a criacédo da sua conta de email no cPanel

Depois de preencher todos os detalhes, basta vocé clicar em Criar Conta. Se tudo o que vocé
preencheu estiver correto, vocé vera uma mensagem de que seu email foi criado com sucesso.
Essa é a prova de que vocé acabou de aprender como criar uma conta de email no cPanel.

mensagem de confirmacao que vocé aprendeu como criar uma conta de email no cpanel
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Passo 5



Como acessar sua conta de Emaiil

Pode estar efetuando ao acesso ao e-mail pela plataforma web, esse acesso é realizado como
e http://webmail.dominio.com
e http://dominio.com/webmail

Para realizar o login basta informar o e-mail e a senha cadastrada e clicar em login
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Enderec¢o de email

1 Insira seu endereco de email.

Senha

ﬁ Insira a senha do seu email.
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Conclusao:

Neste momento vocé ja estd com seu endereco de e-mail criado e disponivel para uso.

Informacdes adicionais:
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Vocé pode realizar a configuracao do e-mail via POP ou IMAP em um gerenciador de e-mail como
Outlook, Gmail, Thunderbird etc..

Configuracoes de e-mail POP IMAP:

Nome de usuério: seuemail@dominio.com
Senha: Use a senha da conta de email.

mail.dominio.com

o IMAP Port: 993
Servidor de entrada: .

e POP3 Port: 995

mail.dominio.com

Servidor de saida: e SMTP Port: 465
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